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Tasinmaz Kiralama islemleri is Akisi

BiRiMiI Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

IS AKIS SORUMLULARI Bedel Tespit Komisyonu, ihale Komisyonu, Daire Baskani, Ust Yénetici
IS AKIS PAYDASLARI Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

IS AKIS TOPLAM SURE 37 Gin

IS AKIS TANIMI

Universitemiz yerleskelerinde bulunan égrenci kantini, fotokopi odasi, ATM yeri, kafeterya vb. yerlerin
2886 sayili Devlet ihale Kanunu’na gore kiraya verilmesi siirecini tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI

Universitemiz Personel ve Ogrencilerinin ihtiyaclari

iS AKIS CIKTILARI

So6zlesme, Yer Teslim Tutanagi

ILGiLi YASA VE YONETMELIKLER

2886 sayili Devlet ihale Kanunu

iS AKIS ADIMLARI

ihalenin yapilabilmesi icin tist yonetici Olur’u alinmasi

Ust yonetici onayiyla Tahmini Bedel Komisyonunun olusturulmasi

Yaklasik maliyet hesaplanabilmesi igin ilgili kurum ve kuruluslarla yazismalar yapilmasi

Diger kurum ve kuruluslardan gelen bedeller dogrultusunda Bedel Tespit Komisyonu tarafindan
tahmini bedel tutanaginin dizenlenmesi

Tespit edilen bedel {izerinden ihale Onay Belgesi hazirlanarak st yéneticinin onayina sunulmasi
Teknik sartname ve s6zlesme taslaginin hazirlanarak tst ydnetici onayina sunulmasi

ilan metni hazirlanarak yerel ve/veya ulusal yayin organlari tarafindan ilan edilmesi

ihale giinii gelen isteklilerin evraklarinin sira numarasi verilerek alinmasi (isteklinin istegi Gizerine
ihaleye sundugu evraklar ‘asl idarece gorilmdistir’ ibareli kase ile cogaltilarak asil suret istekliye
geri verilebilir)

Gorevlendirilen bir personel tarafindan teslim alinan teklif zarflarinin ihale baslama saatinde
ihale Komisyonuna tutanak ile teslim edilmesi

ihale Komisyonu tarafindan isteklilere ait zarflarin incelenerek hatali ya da eksik belgesi olan
isteklilerin ihale disi birakilarak diger isteklilerle ihaleye devam edilmesi

Tum istekliler elenmis ise ihalenin ileri bir tarihte yeniden yapilmak Uzere sonlandirilarak
komisyonca tutanak altina alinmasi

isteklilerin belirtilen sartlari tasidiginin tespiti halinde ise ilgili Kanun maddesine gére teklifleri
alinarak teklif cetveline islenmesi ve isteklilerin imzalarinin alinmasi

Ekonomik agidan en yiiksek teklifi veren istekliye ihale edildigi belirtilerek, ihale Komisyon
Kararinin diizenlenerek Komisyon Uyelerine imzalatilmasi ve st yoneticinin onayina sunulmasi
Ust yéneticinin onayini miteakip, yikleniciye 15 giin siire verilerek yasal vergiler ve sézlesme
hikimlerine gbre sézlesme oOncesi yatirilmasi gereken bedeller varsa yatirilarak dekontlarinin
idareye teslim edilmesinin istenilmesi

Gerekli belgelerin teslim edilememesi durumunda ihalenin feshedilerek isteklinin gecici
teminatinin gelir kaydedilip istekliye bildirilmesi
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e isteklinin gerekli bedelleri tam ve zamaninda yatirmasi halinde taraflar arasinda sézlesme
imzalanmasi ve s6zlesmenin onayl bir suretinin yikleniciye teslim edilmesi

e Yikleniciye yer tesliminin yapilarak kira siiresinin baslatiimasi

e hale dosyasinin bir suretinin SGDB’na génderilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

e Ogrenci ve personelin sosyal hizmetlerden (kantin, fotokopi, ATM, kafeterya hizmetleri, vb.)
yararlanmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
SKSDB : Saghk Kiltar ve Spor Daire Baskanligi

SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
TBTK : Tahmini Bedel Tespit Komisyonu
IK : ihale Komisyonu
V)% : Ust Yonetici (Rektor)
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ferat KAYA Mustafa YILDIZ Murat ALTUNTAS
V.H.K.I. Bilgisayar isletmeni Saghk Kiiltiir ve Spor Daire

Baskani
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IS AKIS SEMASI

is SURECI

ihalenin yapilabilmesi icin (st yénetici Olur’u alinmasi

—_—
4

-
A

Ust ydnetici onayiyla Tahmini Bedel Komisyonu
olusturulmasi

1

Yaklasik maliyet hesaplanabilmesi icgin ilgili kurum ve
kuruluslarla yazismalar yapilmasi

e

ilgili kurum ve kuruluslardan gelen bedeller dogrultusunda
Komisyon tarafindan tahmini bedel tutanagi diizenlenmesi

_—

Tespit edilen bedel iizerinden ihale Onay Belgesi
hazirlanarak list yoneticinin onayina sunulmasi

e M E—

Teknik sartname ve sozlesme taslaginin hazirlanarak tst
yoneticinin onayina sunulmasi

1

ilan metni hazirlanarak yerel ve/veya ulusal yayin organlari
tarafindan ilan edilmesi

1

ihale giinii gelen isteklilerin evraklari sira numarasi verilerek
alinmasi (isteklinin istegi Gizerine ihaleye sundugu evraklar
‘asli idarece gorulmistir’ ibareli kase ile cogaltilarak asil
suret istekliye geri verilebilir)

e

Gorevlendirilen bir personel tarafindan teslim alinan teklif
zarflarinin ihale baslama saatinde ihale Komisyonuna
tutanak ile teslim edilmesi

-

ihale Komisyonu tarafindan isteklilere ait zarflarin
incelenerek hatali yada eksik belgesi olan isteklilerin ihale
disi birakilarak diger isteklilerle ihaleye devam edimesi

SURE

1 Gln

1Gin

DOKUMANLAR

Rektorluk
Oluru

Komisyon
Atamasi

J

3 Gin

Tahmini Bedel
1Giin Tespit Tutanagi
1 Giin Onay Belgesi

J

3 Gin

7 Gun

1 Saat

10 Dk

1 Saat

10 00RRAREE G

Teknik
Sartname
Sozlesme
Tasarisl

ihale Katilim
Belgesi

Teklif Zarfi
Teslim
Tutanagi

J
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iS SURECI

isteklilerin katilim

( SURE )

evraklari
tam ve hatasiz mi?

Evet

inceleme sonucunda hatali ya da eksik belgesi olan istekliler
ihale disi birakilarak diger isteklilerle ihaleye devam edilir.

_———

\

Tim istekliler elenmis ise ihale ileri bir tarihte yeniden
yapilmak tzere sonlandirilarak komisyonca tutanak altina
alinarak ihale sonlandirilir.

—

isteklilerin belirtilen sartlari tasidiginin tespiti halinde ise
ilgili Kanun maddesine gore tekliflerinin alinarak teklif
cetveline islenmesi ve isteklilerin imzalarinin alinmasi

e

Ekonomik agidan en yiiksek teklifi veren istekliye ihale
edildigi belirtilerek ihale Komisyon Kararinin diizenlenerek
Komisyon uyelerine imzalatilmasi ve Ust yoneticinin onayina
sunulmasi

1

Ust ydneticinin onayini miteakip, yiikleniciye 15 giin siire
verilerek yasal vergiler ve s6zlesme hiikiimlerine gore
sozlesme Oncesi yatirilmasi gereken bedeller varsa
yatirilarak dekontlarinin idareye teslim edilmesi istenir.
Gerekli belgeler teslim edilememesi durumunda ise ihale
feshedilerek isteklinin gegici teminati gelir kaydedilip
istekliye bildirilir.

-

isteklinin gerekli bedelleri tam ve zamaninda yatirmasi
halinde taraflar arasinda s6zlesme imzalanarak sdzlesmenin
onayli bir suretinin yikleniciye teslim edilmesi

e

Yikleniciye yer teslimi yapilarak kira siiresinin baslatilmasi

4

ihale dosyasinin bir sureti SGDB’na génderilmesi

1 Saat

1 Saat

1 Saat

1 Giln

15 Gun

‘ DOKUMANLAR ’

ihale Disi
Birakilma
Tutanagi

/

Teklif Cetveli

J

ihale Komisyon
Karari

Odemelere Ait
Banka Dekontu

1 Gilin

1Gan

1Gan

G1ON0

Kira Sozlesmesi

J

Yer Teslim
Tutanagi

J
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